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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Положениеопорядкеперевода,отчисленияивосстановленияобучающихсяи 

воспитанниковмуниципальногообщеобразовательногоучрежденияКраснооктябрьской 

средней общеобразовательной школы (далее—Положение)определяетпорядоки 

основанияперевода,отчисленияивосстановленияобучающихсяивоспитанников 

муниципальногообщеобразовательногоучрежденияКраснооктябрьской средней 

общеобразовательной школы(далее—Школа). 

1.2. НастоящееПоложениеразработанона основании: 

‒ Федеральногозакона«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»№ 273-

ФЗот29декабря2012 годасизменениями2019года; 

‒ приказаМинистерстваобразованияинаукиРФот12.03.2014года№177«Обутвержден

ииПорядкаиусловийосуществленияпереводаобучающихсяизодной 

организации,осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательным 

программамначальногообщего,основногообщегоисреднегообщегообразования,в 

другиеорганизации,осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовательным 

программамсоответствующихуровняинаправленности»; 

‒ приказаМинистерства 

просвещенияРФот17.01.2019№20«ОвнесенииизмененийвПорядокиусловияосуществленияпер

еводаобучающихсяизоднойорганизации,осуществляющей 

образовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамначальногообщего, 

основногообщегоисреднегообщегообразования,вдругиеорганизации, 

осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммам 

соответствующихуровняинаправленности,утвержденныеприказомМинистерства 

образованияинаукиРоссийскойФедерацииот12.03.2014№177»; 

‒ приказаМинистерства 

образованияинаукиРФот28.12.2015года№1527«ОбутвержденииПорядкаиусловийосуществле

нияпереводаобучающихсяизоднойорганизации,осуществляющей 

образовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамдошкольного 

образования,вдругиеорганизации,осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразова

тельнымпрограммамсоответствующихуровняинаправленности»; 

‒ приказа 

МинистерстваобразованияинаукиРФот25.06.2020года№320«Овнесенииизменений 

вПорядокиусловияосуществленияпереводаобучающихсяизоднойорганизации, 

осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммам 
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дошкольногообразования,вдругиеорганизации,осуществляющиеобразовательную 

деятельностьпообразовательнымпрограммамсоответствующихуровняинаправленности,утвер

жденныеприказомМинистерстваобразованияинаукиРоссийской Федерацииот28.12.2015. 

№1527»; 

‒ действующегоУставаШколы. 

1.3. НастоящееПоложениеразработановцеляхобеспеченияправавсехграждан 

РоссийскойФедерациинаобразование,гарантииобщедоступностиибесплатности 

общегообразования,соблюденияосновныхправобучающихся,воспитанникови 

родителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнихобучающихсяи 

воспитанников,атакжеупорядоченияиприведениявсоответствиесдействующимзаконодательст

вомпорядкаперевода,отчисленияивосстановленияобучающихсяи воспитанников. 

1.4. Перевод,отчислениеивосстановлениеобучающихсяивоспитанниковШколы 

оформляетсяприказомпоШколе. 

 

2. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ КЛАССА В КЛАСС 

ОДНОЙ ПАРАЛЛЕЛИ ШКОЛЫ 

 

2.1. Переводобучающегосяизклассавклассоднойпараллели(далее–переводвдругой 

класс)производитсявцеляхзащитыправобучающегося,повышенияэффективности 

образовательнойдеятельности,созданиянаилучшихусловийобученияиразвития 

обучающегося,втомчиследляобеспеченияравномерностикомплектованияклассов, 

оптимизациипсихологическогоклимата,всвязисжеланиемродителей(законных 

представителей)обучающегося,еслитаковыебудутпризнанырациональнымии 

отвечающимиинтересамобучающегося. 

2.2. Перевод обучающегося из одного класса в другой класс одной параллели может 

осуществляться: 

- в случае объединения классов (в связи с сокращением количества обучающихся или 

по иным обстоятельствам); 

- в случае расформирования класса (в связи с созданием специализированного класса, 

класса с углубленным изучением отдельных предметов , недостаточной материально – 

технической базой, нехваткой штатных сотрудников для осуществления 

образовательной деятельности в полном объеме и иные обстоятельства); 

- по основаниям педагогической целесообразности: для обеспечения равномерности 

комплектования классов, создания наилучших условий обучения и развития 

обучающихся, повышения эффективности образовательного процесса, оптимизации 

психологического климата и т.п.; 
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- в связи с пожеланиями самого обучающегося, его родителей (законных 

представителей) в случаях, предусмотренных законодательством об образовании, или 

по основаниям педагогической целесообразности (при наличии свободного места); 

- в случае возникновения иных обстоятельств, связанных с комплектованием классов. 

2.3. Перечень оснований перевода, приведенный в п.2.2., настоящего Положения, не 

является исчерпывающим. 

2.4. ВопросыпереводавдругойкласснаходятсявкомпетенцииШколы. 

2.5. Переводвдругойклассможетосуществлятьсяпожеланиюродителей(законных 

представителей)обучающегосяприналичиисвободныхмест. 

2.6. Основаниемдляпереводавдругойклассявляются: 

‒ личноеписьменноезаявление родителей(законныхпредставителей)обучающегося; 

‒ рекомендациипсихолого-медико-педагогическойкомиссии, психолого-

педагогическогоконсилиумаШколы; 

‒ приказ директора Школы; 

‒ решение педагогического совета Школы. 

2.7. Заявлениеродителей(законныхпредставителей)обучающегосянапереводвдругойкл

ассоформляетсясуказаниемпричиннеобходимоститакогоперевода(Приложение1). 

2.8. Заявлениеопереводевдругойклассрассматриваетсявтечение3-хкалендарных 

дней,послечегопринимаетсярешениеопереводевдругойкласслибооботказевтакомпереводе.Оп

ринятомрешенииШколаставитвизвестностьзаявителя. 

2.9. Педагогическийсоветшколырешаетвопросопереводевдругойклассвцелях, 

указанныхвп.2.1, 2.2настоящегоПоложения,идляреализациисоответствующих 

рекомендацийпсихолого-медико-педагогическойкомиссии(консилиума). 

2.10. Обязательным условием перевода обучающегося в класс с углубленным 

изучением отдельных предметов, либо профильный класс или предпрофессиональный 

профильный класс является успешное прохождение обучающимися процедуры 

индивидуального отбора, которая предусмотрена законодательством и локальными 

нормативными актами Школы. 

2.11. Решение о переводе в другой класс принимается директором Школы. 

2.12. ПриказпоШколеопереводеобучающегосявдругойклассдолженсодержать 

основаниеегоиздания,приэтоммотивировочнаячастьнесоставляется. 

2.13. Обучающийся,вотношениикоторогоизданприказопереводевдругойкласс,иодинизр

одителей(законныхпредставителей)обучающегосяизвещаютсяопереводевдругойклассписьме

нноилиустно,(такжепосредствомэлектронногожурнала,еслиродители 

(законныепредставители)пользуютсяданнойуслугой). 
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2.14. Обучающийсясчитаетсяпереведѐннымвдругойкласссдаты,указаннойвприказе 

опереводе.Приэтомобучающийсяисключаетсяизсписочногосоставакласса,вкотором 

онобучалсяранее,включаетсявсписочныйсоставкласса,вкоторыйонпереведён.Соответствующ

иеизменениявносятсявклассные электронныежурналы. 

 

3. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ В СЛЕДУЮЩИЙ 

КЛАСС 

 

3.1. Обучающиеся,освоившиевполномобъемеобщеобразовательныепрограммы 

текущегоучебногогода,переводятсявследующийкласс. 

3.2. ПереводобучающегосявследующийкласспроизводитсяпорешениюПедагогичес

когосоветашколы. 

3.3. Обучающиеся,имеющиепоитогамучебногогодаакадемическуюзадолженность,п

ереводятсявследующийклассусловно.Обучающиесяобязаныликвидироватьакадемическуюзад

олженностьвсроки,установленныеШколой. 

3.4. Обучающиеся,ликвидировавшиеакадемическуюзадолженностьвустановленные

школойсроки,порешениюПедагогическогосоветашколыпереводятсявследующийкласс,вкотор

ыйонбылпереведѐнусловно,ссоответствующейзаписьювличномделе. 

3.5. Обучающиеся,неосвоившиеобщеобразовательныепрограммытекущегоучебного

годаиимеющиеакадемическуюзадолженность,условнопереведѐнныевследующийклассинелик

видировавшиевустановленныесрокиакадемическойзадолженности,поусмотрениюродителей(з

аконныхпредставителей)несовершеннолетнегообучающегосяоставляютсянаповторноеобучен

ие,переводятсянаобучениепоадаптированным 

образовательнымпрограммамвсоответствиисрекомендациямипсихолого-медико-

педгогическойкомиссиилибонаобучениепоиндивидуальномуучебномуплану. 

3.6. РешениеоповторномобучениирассматриваетсяПедагогическимсоветомшколып

осогласиюродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнихобучающихся. 

3.7. Обучающиеся,неосвоившиеосновнойобразовательнойпрограммыначального 

общегои(или)основногообщегообразования,недопускаютсякобучениюнаследующих 

уровняхобщегообразования. 

3.8. Обучающийся,закончивший9-

йкласс,успешнопрошедшийгосударственнуюитоговуюаттестациюиполучившийдокументобо

сновномобщемобразовании, переводитсянаследующийуровеньобразования. 

3.9. НаоснованиирешенияПедагогическогосоветашколыопереводеобучающихсяв 

следующийклассиздаѐтсяраспорядительныйактпоШколе. 
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3.10. РешениеПедагогическогосоветаШколыопереводеобучающегосявследующий 

классклассныйруководительдоводитдосведенияобучающегосяидородителей 

(законныхпредставителей)обучающегося. 

3.11. Послеизданияраспорядительногоактаопереводеобучающегосявследующийклас

с классныйруководительобязанвпятидневныйсрокоформитьличноеделообучающегося. 

 

4. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ В ДРУГУЮ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ 

 

4.1. Позаявлениюродителей(законныхпредставителей)обучающийсяможетбытьпере

ведендляполученияобразованиявдругуюобразовательнуюорганизацию, 

реализующуюобразовательнуюпрограммусоответствующегоуровня.Переводвдругуюобразов

ательнуюорганизацию,реализующуюобразовательнуюпрограммусоответствующегоуровня,ос

уществляетсявпорядке,предусмотренномфедеральным 

органомисполнительнойвласти,осуществляющимфункциюповыработке 

государственнойполитикиинормативно-правовомурегулированиювсфереобразования 

4.2. Обучающиесямогутбытьпереведенывдругиеобщеобразовательныеучрежденияв 

следующихслучаях: 

‒ поинициативесовершеннолетнегообучающегосяилиродителей(законных 

представителей)несовершеннолетнегообучающегося; 

‒ вслучаепрекращениядеятельностиШколы,аннулированиялицензиинаосуществлен

ие 

образовательнойдеятельности,лишенияегогосударственнойаккредитациипосоответствующей

образовательнойпрограммеилиистечениисрокадействия 

государственнойаккредитациипосоответствующейобразовательнойпрограмме; 

‒ вслучаеприостановлениядействиялицензии,приостановлениядействия 

государственнойаккредитацииполностьюиливотношенииотдельныхуровнейобразования. 

4.3. Переводобучающихсянезависитотпериода(времени)учебногогода. 

4.4. Вслучаепереводасовершеннолетнегообучающегосяпоегоинициативеили 

несовершеннолетнегообучающегосяпоинициативеегородителей(законных 

представителей)совершеннолетнийобучающийсяилиродители(законные 

представители)несовершеннолетнегообучающегося: 

‒ осуществляютвыборпринимающейорганизации; 

‒ обращаютсяввыбраннуюорганизациюсзапросомоналичиисвободныхмест,втом 

числесиспользованиемсетиИнтернет; 
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‒ приотсутствиисвободныхместввыбраннойорганизацииобращаютсяворганы 

местногосамоуправлениявсфереобразованиясоответствующегомуниципального 

района,городскогоокругадляопределенияпринимающейорганизацииизчисла 

муниципальныхорганизаций; 

‒ обращаютсявМОУКраснооктябрьскую 

СОШсзаявлениемоботчисленииобучающегосявсвязиспереводомвпринимающуюорганизаци

ю.Заявлениеопереводеможетбыть 

направленовформеэлектронногодокументасиспользованиемсетиИнтернет (Приложение2). 

4.5. Наоснованиизаявлениясовершеннолетнегообучающегосяилиродителей(законных 

представителей)несовершеннолетнегообучающегосяоботчислениивпорядкепереводаШколав

трехдневныйсрокиздаетраспорядительныйактоботчисленииобучающегосяв 

порядкепереводасуказаниемпринимающейорганизации. 

4.6. Школавыдаетсовершеннолетнемуобучающемусяилиродителям(законным 

представителям)несовершеннолетнегообучающегосяследующиедокументы: 

‒ личноеделообучающегося; 

‒ медицинскуюкарту; 

‒ выпискуизклассногожурналастекущимиотметкамиирезультатамипромежуточной 

аттестации,завереннуюпечатьюШколыиподписьюдиректора(уполномоченногоимлица). 

4.7. ПрипереводенаобучениевШколупообразовательнымпрограммамначальногообщег

о,основногообщегоисреднегообщегообразованиявыборизучаемогородного 

языкаизчислаязыканародовРоссийскойФедерации,втомчислерусскогоязыкакак 

родногоязыка,государственныхязыковреспубликРоссийскойФедерации 

осуществляетсяпозаявлениямродителей(законныхпредставителей)обучающихся. 

 

5. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ ШКОЛЫ 

 

5.1. Отчислениеобучающегосяизшколыпроизводитсявследующихслучаях: 

‒ всвязисполучениемосновногообщегоилисреднегообщегообразования(завершение

мобученияпосоответствующейобщеобразовательнойпрограмме); 

‒ поинициативеродителей(законныхпредставителей)обучающегося,втомчислевслуч

аепереводаобучающегосядляпродолженияосвоенияобразовательнойпрограммывдругуюорган

изацию,осуществляющуюобразовательнуюдеятельность; 

‒ поинициативешколывслучаеприменениякобучающемуся,достигшемувозрастапятн

адцатилет,отчислениякакмерыдисциплинарноговзыскания; 

‒ вслучаеустановлениянарушенияпорядкаприемавшколу,повлекшегонезаконное 

зачислениеобучающегосявобразовательнуюорганизацию; 
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‒ пообстоятельствам,независящимотволиобучающегосяилиродителей(законных 

представителей)несовершеннолетнегообучающегосяишколы,втомчислевслучае 

ликвидациишколы. 

5.2. ОтчислениеизШколыобучающегосяоформляетсяраспорядительнымактомШколы 

приналичиизаявленияродителей(законныхпредставителей)обучающегосяилисамогообучающ

егося,достигшего 18 лет. 

5.3. Приотчислениизаявителювыдается: -личноеделообучающегося; 

‒ выпискаизклассного 

электронногожурналастекущимиотметкамиирезультатамипромежуточной 

аттестации,завереннаяпечатьюШколыиподписьюдиректора(уполномоченногоимлица)(прине

обходимости); 

‒ документобуровнеобразования(приегоналичии); 

‒ справкаобобученииилиопериодеобучения(обучающимся,непрошедшимитоговой 

аттестацииилиполучившимнаитоговойаттестациинеудовлетворительныерезультаты,а 

такжеобучающимся,освоившимчастьобразовательнойпрограммыилиотчисленнымизучрежде

ния). 

5.4. Посогласиюродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнего 

обучающегося,комиссииподеламнесовершеннолетнихизащитеихправикомитетапообразовани

юадминистрацииАргаяшского муниципального района (далее–

Управлениеобразования),обучающийся, 

достигшийвозрастапятнадцатилет,можетбытьотчисленизшколыдополучения 

основногообщегообразованияпоегоинициативе. 

5.5. Комиссияподеламнесовершеннолетнихизащитеихправсовместносродителями 

(законнымипредставителями)несовершеннолетнего,оставившегошколудополучения 

основногообщегообразования,непозднеечемвмесячныйсрокпринимаетмерыпопродолжениюо

своениянесовершеннолетнимобразовательнойпрограммыосновного 

общегообразованиявинойформеобученияисегосогласияпотрудоустройству. 

5.6. ЗанеисполнениеилинарушениеУставашколы,правилвнутреннегораспорядкаи 

иныхлокальныхнормативныхактовшколыповопросаморганизациииосуществления 

образовательнойдеятельностикобучающемуся,достигшемувозрастапятнадцатилет, 

допускаетсяприменениеотчисленияизшколыкакмерыдисциплинарноговзыскания. 

5.7. Отчислениенесовершеннолетнегообучающегосяприменяется,еслииныемерыдисци

плинарноговзысканияимерыпедагогическоговоздействиянедалирезультатаи 

дальнейшееегопребываниевшколеоказываетотрицательноевлияниенадругихобучающихся,на

рушаетихправаиправаработниковшколы,атакженормальное функционированиешколы. 
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5.8. Вопрособотчисленииобучающегосяизшколывкачествемерыдисциплинарноговзыс

каниярассматриваетПедагогическийсоветшколыиСоветшколы. 

5.9. Решениеоботчислениинесовершеннолетнегообучающегося,достигшеговозраста 

пятнадцатилетинеполучившегоосновногообщегообразования,какмерадисциплинарноговзыск

анияпринимаетсясучетоммненияегородителей(законных 

представителей)иссогласиякомиссииподеламнесовершеннолетнихизащитеихправ. 

Решениеоботчислениидетей-сиротидетей,оставшихсябезпопеченияродителей, 

принимаетсяссогласиякомиссииподеламнесовершеннолетнихизащитеихправи 

органаопекиипопечительства. 

5.10. Школанезамедлительнообязанапроинформироватьоботчислении 

несовершеннолетнегообучающегосявкачествемерыдисциплинарноговзыскания 

Управления образования. 

5.11. Праваиобязанностиобучающегося,предусмотренныезаконодательствомоб 

образованииилокальныминормативнымиактамишколы,прекращаютсясдатыего 

отчисленияизШколы. 

5.12. Приотчисленииобучающегосяизшколыподругимобстоятельствамшколав 

трехдневныйсрокпослеизданияраспорядительногоактаоботчисленииобучающегосявыдаѐтотч

исленномулицусправкуобобученииилиопериодеобучениявшколе,адляпродолженияобразован

иявдругойобразовательнойорганизации–личноедело 

обучающегося,документы,содержащиеинформациюобуспеваемостиобучающегосявтекущему

чебномгоду(выпискаизклассногожурналастекущимиотметкамии 

результатамипромежуточнойаттестации),заверенныепечатьюшколыиподписью директора. 

5.13. Родители(законныепредставители)обучающегосявправеобжаловатьрешениеоб 

отчисленииобучающегосяизШколывкачествемерыдисциплинарноговзысканияв 

комиссиюпоурегулированиюспоровмеждуучастникамиобразовательныхотношений. 

 

6. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

6.1. НастоящийразделрегулируетпорядоквосстановленияобучающихсяиШколы. 

6.2. Обучающиеся,отчисленныеизШколы,имеютправонавосстановлениедляобучения 

вэтойорганизациивтечениепятилетпослеотчисленияизнееприналичиивней 

свободныхместиссохранениемпрежнихусловийобучения,нонеранеезавершения 

учебногогода,вкоторойбылотчислен. 
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6.3. ВосстановлениевШколеосуществляетсянатотжеуровеньобучения,скоторогобыл 

отчисленобучающийся,ипотойжеобразовательнойпрограммевсоответствиис 

правиламиприема. 

6.4. Родители(законныепредставители)несовершеннолетнегообучающегося,желающег

о восстановитьсявШколеподаютзаявлениеовосстановлении(Приложение3). 

6.5. РешениеовосстановлениивШколерассматриваетсяипринимаетсяпедагогическим 

советомШколыиоформляетсяприказомдиректора. 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. НастоящееПоложениеявляетсялокальнымнормативнымактом,регламентирующим 

деятельностьШколы. 

7.2. Положениепринимаетсянанеопределенныйсрок. 

7.3. НастоящееПоложениеподлежитзаменевслучаеизменениязаконодательстваоб 

образовании,другихнормативныхправовыхактов,регламентирующихотношенияв 

сфереобразования.ПослепринятияновойредакциинастоящееПоложениеутрачивает силу. 
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Приложение1 

 
Директору МОУ 

Краснооктябрьской СОШ 

А.К. Саломатину  

от____________________________ 

______________________________ 

тел.:__________________________ 

эл.почта:______________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу перевести моего ребенка  

_________________________________________________________________________ 
(ФИО, дата рождения) 

 

из ______ класса «____» в _____ класс «____» с «____» __________20___года 

 

 

 

«______» ______________20_____г.    ___________/________________ 

(подпись)   (расшифровка) 

 

 

СОГЛАСОВАНО: 

 

Классный руководитель _____ класса «___»  ___________/________________ 

 (подпись)   (расшифровка) 

 

Классный руководитель _____ класса «___»  ___________/________________ 

(подпись)           (расшифровка) 

 

 

Заместитель директора по УВР    ___________/________________ 

 (подпись)           (расшифровка) 
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Приложение2 

Директору МОУ 

Краснооктябрьской СОШ 

А.К. Саломатину  

от____________________________   

______________________________ 

тел.:__________________________ 

эл.почта:______________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить моего ребенка  

_________________________________________________________________________ 
(ФИО, дата рождения) 

 

ученика (цы) _____ класса «______»  номер в алфавитной книге __________________ 
(заполняется сотрудником образовательного учреждения) 

 

в связи с: 

переводом в другое учебное заведение _____________________________________ 
(указать наименование) 

переездом в другую местность ____________________________________________ 
(указать населенный пункт, субъект РФ) 

 

Я, _______________________________________________________________________, 

проинформирован(а) о своей обязанности родителя (законного представителя) обеспечить 

получение своим ребенком общего образования в соответствии со статьями 63 Семейного 

кодекса Российской Федерации и 44 Федерального закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». 

 

«______» ______________20_____г.    ___________/________________ 

 (подпись)           (расшифровка) 

 

СОГЛАСОВАНО: 

 

Классный руководитель      ___________/________________ 

 (подпись)           (расшифровка) 

Заместитель директора по УВР    ___________/________________ 

 (подпись)           (расшифровка) 
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Приложение3 

Директору МОУ 

Краснооктябрьской СОШ 

А.К. Саломатину  

от____________________________   

______________________________ 

тел.:__________________________ 

эл.почта:______________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу восстановить моего ребенка  

_________________________________________________________________________ 
(ФИО, дата рождения) 

 

ученика (цы) _____ класса «______»  номер в алфавитной книге __________________ 
(заполняется сотрудником образовательного учреждения) 

 

 

Я, _______________________________________________________________________, 

проинформирован(а) о своей обязанности родителя (законного представителя) обеспечить 

получение своим ребенком общего образования в соответствии со статьями 63 Семейного 

кодекса Российской Федерации и 44 Федерального закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». 

 

«______» ______________20_____г.    ___________/________________ 

 (подпись)           (расшифровка) 

 

СОГЛАСОВАНО: 

 

Классный руководитель      ___________/________________ 

 (подпись)           (расшифровка) 

Заместитель директора по УВР    ___________/________________ 

 (подпись)           (расшифровка) 


